唐山师范学院中文系摄影摄像器材借用申请表
                                        填表日期：    年    月    日
	借用单位
	
	借用时间
	

	借用事由
	

	借用器材
	照相机
	摄像机
	三脚架
	录音笔
	其他

	器材编号
	
	
	
	
	

	借用单位领导签字
	

	中文系领导批示 
	

	借用人及联系方式
	

	经办人签字
	


注意事项：
1.使用前，请认真阅读《唐山师范学院中文系照相机摄像机使用管理规定》，按要求使用摄影摄像器材，如有设备损坏，由使用单位负责赔偿。
2.摄影摄像器材借用实行押金制，摄像机押金500元，照相机押金300元，录音笔押金100元。
3.由借用人负责摄影摄像器材的调控及使用，不经允许其他人员不得操作使用设备。

4.使用过程中，注意保持摄影摄像器材的清洁卫生，使用单位派专人负责器材的维护，确保设备完好。
5.使用结束后，使用单位与管理员做好交接工作。
6.以上条文解释权归唐山师范学院中文系所有。
